Procedura prowadzenia zaje¢ w ramach ksztalcenia na odleglos$¢

w Zespole Szkot Nrl w Bratoszewicach

Procedura okresla zasady i formy organizowania zaje¢ ksztatcenia z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegltos¢ w warunkach domowych.
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§1.
Wstep

Podczas ksztalcenia na odleglos¢ obowiazuja wszystkie zapisy zawarte w Statucie

Zespotu oraz w ocenianiu z danego przedmiotu.

Nauczyciele prowadza ksztalcenie na odlegto$¢ zgodnie z tygodniowym planem zajg¢.

Ksztalcenie na odleglo$¢ odbywa sie z wykorzystaniem réznych metod pracy zdalne;j:

a. metody synchronicznej ( zajecia on-line) — nauczyciel i uczniowie pracuja
w jednym czasie, np. wideo lekcja na platformie, wideo chat,

b. asynchronicznie ( zajecia zdalne) — w r6znym czasie, np. nagrania lekcji, prezentacje,
linki do materiatow edukacyjnych, dokumenty, filmy dostgpne dla uczniéw na
platformie/ w sieci, lekcje przez prace w chmurze,

C. laczenie pracy rownoleglej z praca roztozong w czasie, np. wykonanie wspolnie mini
projektu, poszukiwanie informacji w celu rozwigzania problemu, a nastgpnie
przygotowanie prezentacji efektow wspolnej pracy,

d. konsultacje, podczas ktorych nauczyciel jest dostgpny on-line dla uczniow.

Ksztatcenie na odleglo$¢ obejmuje oprocz zaje¢ edukacyjnych inne zajgcia w tym

spotkania z pedagogiem szkolnym, nauczycielem bibliotekarzem oraz nauczycielem

prowadzacym rewalidacje.

Dyrektor sprawuje nadzor pedagogiczny nad ksztalceniem z wykorzystaniem metod

i technik ksztalcenia na odlegto$é, a w szczegdlnosci nad sposobem organizacji

ksztatcenia i stopieniem obcigzenia uczniow realizacjg zleconych zadan.

We wspoélpracy z nauczycielami dyrektor wspiera uczniow i rodzicow podczas zdalnego

nauczania.

Wychowawcy na poczatku roku szkolnego =zbieraja informacje od swoich

wychowankoéw dotyczace mozliwosci ich udziatu w zdalnym nauczaniu.

Wychowawca na zebraniu z rodzicami ( lub w indywidualnych rozmowach) ustala czy

w przypadku rozpoczecia ksztatcenia na odleglo$¢ uczen bedzie moght w nim

uczestniczy¢ bez przeszkod.

Szkota uzycza sprzet komputerowy tym uczniom, ktorzy nie posiadajg sprzetu do nauki

w zdalnym nauczaniu.

Zajecia online prowadzone s3 przy wiaczonych kamerkach 1 mikrofonach.

Do kontaktow 1 przesytania prac wykorzystujemy tylko platforme wyznaczona przez

szkote.

Wszystkie materiaty udostepniane przez nauczycieli stuzg wylacznie ksztatceniu na

odlegtos¢. Bez zgody nauczyciela nie moga by¢ rozpowszechniane.



§ 2.
Zadania Nauczycieli

1. Nauczyciel przekazuje materiaty i zrodla niezbedne do wykonywania zadan, zaj¢é
poprzez dysk zdalnego nauczania umieszczony na szkolnej stronie internetowej. Kazda
umieszczona praca winna by¢ opisana datg 1 tematem zaj¢¢ oraz zawierac termin oddania
pracy (date i godzing).

2. Nauczyciel odnotowuje temat lekcji w e-dzienniku w dniu realizacji zajec.

3. Nauczyciel odnotowuje frekwencje uczniow w e- dzienniku w dniu zaje¢ on-line lub
W dniu, w ktérym wyznaczyt termin oddania zleconej pracy.

4. Nauczyciel ocenia zadania wykonane przez uczniow zgodnie z ocenianiem
wewnatrzszkolnym i przedmiotowym. Wszystkie prace, ktore nauczyciel zlecit uczniom,
jako obowigzkowe, podlegaja ocenie. Nie oznacza to jednak, ze ocena musi by¢
wyrazona stopniem.

5. Nauczyciel opracowuje zakres tre$ci nauczania w poszczegélnych klasach
uwzgledniajac migedzy innymi:

a. mozliwosci psychofizycznych uczniow;
b. ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec;
c. forme i poziom materiatdw do indywidualnych potrzeb i mozliwosci uczniow.

6. Nauczyciel ustala termin i godzing wykonania zadan przez uczniéw, uwzgledniajac
mozliwosci | warunki organizacyjne uczniow oraz stopien trudnosci zleconych zadan.

7. Nauczyciel okresla sposob sprawdzania wiedzy 1 umiejetnosci oraz decyduje, ktore
zadanie bedzie podlegato ocenie

8. Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek udzielenia doktadnych wskazowek, w jaki
sposob zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zosta¢ wykonane.

9. Nauczyciel podaje informacj¢ zwrotng uczniom bezposrednio podczas zaje¢ online lub

poprzez przesytanie (po terminie oddania prac) schematu prawidtowych odpowiedzi
z poleceniem poprawy btedow, a takze wyjasnieniem pojawiajacych si¢ w pracach
btedow na temat tego, co uczen zrobil dobrze, a nad czym musi jeszcze popracowaé
i jak ma to zrobi¢ oraz ocen otrzymanych za wykonanie zadania.

10. Nauczyciel zobowigzany jest do informowania dyrektora, wychowawcy, pedagoga
szkolnego o wszelkich watpliwosciach lub niepokojacych wydarzeniach dotyczacych
zdalnego nauczania.

11. Nauczyciel udziela informacji rodzicom / opiekunom prawnym o post¢pach ucznia w
nauce oraz uzyskanych przez niego ocenach za pomocg e-dziennika oraz zglasza uwagi
dotyczace zdalnego nauczania. W sytuacji braku dostgpu do dziennika przekazuje
informacje telefonicznie.

12. Nauczyciel archiwizuje otrzymane od ucznia prace domowe w formie elektronicznej.

13. Zajecia zdalne moga by¢ nagrywana tylko za zgoda uczestnikow.

14. Nauczyciele korzystaja z materialow edukacyjnych na sprawdzonych portalach
edukacyjnych 1 stronach internetowych wybranych instytucji kultury 1 urzedow.
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§ 3.

Uczniowie ( Prawa i Obowigzki)
Uczen systematycznie bierze udziat w lekcjach w ksztatceniu na odlegtos¢.
Uczen jest zobowigzany korzysta¢ z dziennika i poczty elektronicznej oraz codziennie
sprawdza¢ wiadomosci.
Uczen przesyla prace, uczestniczy w lekcjach i innych formach pracy zdalnej za pomoca
kont e-mail zarejestrowanych w domenie zslbratoszewice.pl
Uczen kontaktuje si¢ z nauczycielami za pomocg poczty e-mail, dziennika
elektronicznego w dni powszednie.
Uczen ma obowigzek uczestniczy¢ w zajeciach online przy wlaczonej kamerze oraz
mikrofonie, brak tacznosci audiowizualnej ze strony ucznia moze skutkowaé wpisaniem
nieobecnosci na zajgciach. Nieobecno$¢ na zajgciach online musi by¢ zglaszana
nauczycielowi prowadzacemu zaj¢cia minimum 30 minut przed ich rozpoczeciem.
W zajeciach zdalnych uczestnicza tylko uczniowie naszej szkoty.
Uczen wykonuje zlecone prace w terminie okreslonym przez nauczyciela.
Przesytane do nauczycieli prace w czasie zdalnego nauczania muszg by¢ podpisane,
a zalaczniki poprawnie zorientowane w pionie i poziomie oraz w zadowalajacej
ostro$ci. Prace nieczytelne nie beda przez nauczycieli sprawdzane i oceniane.
Uczen zobowigzany jest do zapoznawania si¢ ze wszystkimi materiatami przesytanymi
przez nauczycieli.
Uczen wszystkie prace wykonuje samodzielnie. W przypadku pracy niesamodzielnej
otrzymuje ocen¢ niedostateczng.
Uczen ma obowigzek prowadzenia zeszytu. Uczen przechowuje wykonane przez siebie
prace lub w przypadku zaje¢ praktycznych dokumentuje wykonanie prac w postaci
zdje¢ ( prace te moga podlega¢ weryfikacji przez nauczycieli uczacych).
Uczen w przypadku braku mozliwosci wykonania zleconej pracy w terminie informuje
0 tym fakcie nauczyciela. W razie potrzeby uczen kontaktuje si¢ z nauczycielem
i omawia problem przez dziennik elektroniczny lub on-line.

§ 4.

Rodzice /Prawni opiekunowie
Rodzice umozliwiaja dzieciom dostgp do narzedzi wskazanych przez nauczyciela
w okreslonym czasie, majac na uwadze nalozone na nich obowigzki przepisami prawa.
Rodzice zobowigzani sa komunikowaé si¢ poprzez e-dziennik z wychowawca,
nauczycielem prowadzacym zaj¢cia lub innym nauczycielem w celu wyjasnienia
wszelkich pojawiajacych si¢ probleméw czy watpliwosci.
W przypadku problemow z dostepem do Internetu czy narzedzi rodzic zgltasza ten fakt
nauczycielowi prowadzgcemu zajecia albo wychowawcy bezposrednio lub poprzez
sekretariat Zespotu.
W zwiazku z prowadzonymi zajeciami Rodzice majg prawo zwroci¢ si¢ do szkoty
0 uzyczenie sprzetu niezbednego do udziatu ich dziecka w zdalnym nauczaniu.
Rodzice usprawiedliwiajg  pisemnie w  dzienniczku  zwolnien  (zdjgcie
,usprawiedliwienia” przesylajg do wychowawcy) nicobecnos$¢ ucznia na zaj¢ciach
ksztalcenia na odlegtos¢.
Rodzice maja obowigzek uczestniczy¢é Ww spotkaniach organizowanych za
posrednictwem wybranego przez szkot¢ komunikatora.



§ 5.
Ochrona informacji i danych osobowych

1. Nauczyciel zobowigzuje si¢ do zabezpieczania dostepu do przetwarzanych danych
osobowych i innych informacji zawierajacych dane w szczegélnosci dane wrazliwe,
w tym takze znajdujacych si¢ na nosnikach elektronicznych i w wersjach papierowych
przed osobami postronnymi, w tym wspdlnie z nim zamieszkujagcymi, oraz
zniszczeniem.

2. Wykonywanie pracy w formie zdalnej nie zwalnia nauczycieli z obowigzku
przestrzegania postanowien Polityki Bezpieczenstwa i Ochrony Danych Osobowych
przyjetej w jednostce wraz z dokumentami powigzanymi.

3. Nalezy pamigta¢ o zabezpieczeniu komputera wykorzystywanego do pracy zdalnej
poprzez uzywanie silnych haset dostepu.

4. Wysytajacy maila do grupy nauczyciel upewnia si¢, ze wysyla go do wiasciwego
adresata, zwlaszcza, jesli wiadomos$¢ zawiera dane osobowe.

5. Wysylajac informacje do grupy nauczyciel uzywa funkcji UDW poczty elektronicznej,
pozwalajacej na wysytke wiadomos$ci w taki sposob, ze odbiorcy nie widza si¢
wzajemnie.

Magdalena Mackiewicz
Dyrektor Zespotu

Bratoszewice, 02.02.2021



